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ChargA©(e) de projet archivage des AGtudes biologiques a?? H/F

Description

Company

Depuis plus de 50 ans, le Groupe ERBC sa??est AGtabli comme un partenaire international clA© en
tant qua?? Organisation de Recherche sous Contrat (CRO) pour les entreprises pharmaceutiques,
biotechnologiques et chimiques spA©cialisA©es dans 1a??AGvaluation de la SAOcuritA© des
mA®©dicaments innovants (pharmacologie et toxicologie) et des composA©s chimiques. Issu da??une
fusion stratA©gique entre deux CRO situA©s A Pomezia (ERBC POMEZIA, prA’s de Rome) et A
Baugy (ERBC BAUGY, prA’s de Bourges) en 2019, ERBC a depuis AClargi ses horizons grA¢ce A
plusieurs initiatives de croissance organiques et A de multiples fusions et acquisitions.

ComposA®© da??ERBC (A©valuation non-clinique), ERBC DOMMARTIN (imagerie mA®©dicale
prA®©clinique en oncologie, infectiologie, ostA©o-articulaire), ERBC LYON (A©valuation prA©clinique et
clinique en oncologie) ERBC BLOIS (histopathologie et pathologie) et ERBC TOULOUSE
(hA©bergement et reproduction), le Groupe dA©veloppe une gamme de services uniques depuis les
Aotapes prA©liminaires en A« Discovery A», rA©glementaires jusqua??A 1a??entrA©e en phase
clinique pour assurer les meilleures chances de succA’s aux projets de R&D de nos clients.

Au service de la santA© des patients, le Groupe ERBC allie un savoir-faire scientifique et technique
exceptionnels avec la prA©sence da??A©quipements (bio)analytiques de haute technologie et des
installations de pointe qui sont les piliers essentiels da??une croissance robuste et continue.

Pour accompagner la croissance de notre Groupe, nous sommes A la recherche de nouveaux talents,
qui par leur expertise viendront apporter une valeur-ajoutA©e unique.

Chez ERBC GROUP, nous croyons fermement que la diversitA© et 1a??inclusion sont des
AclA©ments essentiels A notre rA@ussite collective. Nous valorisons les diffA©rences et mettons en
avant la singularitA© de chacun de nos collaborateurs, qua??elle soit liAG©e A leur parcours, leurs
expAGriences ou leurs perspectives. Cet engagement se traduit par la crA®©ation da??un
environnement de travail oAt chacun se sent respectA©, soutenu et en mesure de donner le meilleur
de lui-mA2me.

FidA“les A ces principes, nous accordons une attention particuliA're A 14??intA©gration des
collaborateurs ayant des besoins spA©cifiques, en mettant en place des conditions favorables pour
leur A©panouissement et leur contribution A nos ambitions.

Position
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BasA© A Baugy, prA’s de Bourges et de Sancerre (30 mn), rattachA© au DA©partement Study
management composA®© de 15 collaborateurs dA©diA©s A direction et la rA©daction des AGtudes,
vous intA©grez 1a??A©quipe Archive animA©e par une Archiviste expA©rimentA©e en biologie et une
assistante archiviste.

FormA©(e) sur les diffAGrents aspects spA©cifiques de notre mACtier : procA©dures, bonnes
pratiques de laboratoire, rA gles spA©cifiques de stockage et de dA©sarchivage, vous rA@alisez les
opACrations da??archivage de 1a??Installation da??Essai conformA©ment aux procA©dures et aux
principes des BPL (bonnes pratiques de laboratoire) :

a?? vous coordonnez toute dAGIA©gation de tA¢ches aux assistants da??archivage
a?? vous contrA’lez la??accA’s aux archives

a?? vous tenez A jour un inventaire des documents archivA©s

a?? vous veillez au maintien da??un stockage ordonnA© des documents da??archives

a?7? vous collaborez avec les Directeurs da??Etudes pour toute opACration da??archivage relative
aux AGtudes qua??ils dirigent

a?7? vous tenez informA®s les Directeur da??Etudes de la clA’ture de la??archivage (A©lectronique et
papier)

a?7? vous assurez la vA©rification et la documentation de tout mouvement da??enregistrements ou de
matAOriels archivA©s

a?7? vous contrA’lez les paramA“tres environnementaux des archives

a?7? vous participez aux audits rA©alisA©s par les sponsors et aux inspections par les autoritA©s
a?7? vous rA©digez et mettez A jour les procA©dures des archives

a?7? vous mettez A jour le Masterschedule avec les informations da??archivage appropriA©es

a?? vous surveillez les dates da??expiration de 1a??archivage et assurez le transfert, la prolongation
ou 1a??A®limination du matACriel archivA© A expiration

a?? vous assurez la liaison avec le service client et les clients pour organiser 1a??archivage A
expiration

a?? vous gAGrez la??archivage des donnA©es et des matA©riaux pertinents pour une phase
da??ACtude A |a??expiration : retour au Directeur da??Etude ou prolongation ou A©limination (selon
les instructions du Directeur da??Etude)

4?72 vous coordonnez |a??envoi de tout matA©riel archivA© A transfA©rer

a?? vous enregistrez et assurez le suivi du progrA’s de 1a??activitA© da??archivage.
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Profile

DotA©(e) da??une solide formation, idA©alement spA©cialisA©e en archivistique et gestion
documentaire, vous avez acquis une expA®©rience de 3 ans mini de la gestion da??archives sensibles
(stockage spA®cifique, protocole, conditions de conservation, A©chantillons biologiques a?)).

Force de proposition, avec de prA©fA©rence une pratique de la gestion de projet da??optimisation de
gestion documentaire, vous Adtes capable da??impulser une organisation et de proposer des
Acvolutions.

Votre niveau en Anglais vous permet de comprendre les AGtudes, rA gles et procA©dures
internationales rA©digA©es en anglais, voire da??A©changer ponctuellement avec des interlocuteurs
basA©s A 1a??A0Gtranger.

Un intA©rA2t pour les activitA©s scientifiques est un plus.

Candidater
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